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APRESENTACAO

A UNIFASC quer contribuir para que vocé seja um académico bem informado,
participativo e solidario. Um cidadao consciente, competente atuante, capaz de contribuir
efetivamente para a construgcdo de uma sociedade mais humana e justa, com mais
progresso e bem-estar para todos. E isto que vocé certamente procura.

Na Faculdade Santa Rita de Céassia, vocé passara parte importante dos anos de sua
vida. Apesar do reduzido numero de horas que passa semanalmente, esta podera
produzir marcas profundas e perenes na sua vida e na sociedade. E um periodo em que
vocé toma importantes decisdes que determinardo sua carreira, seu futuro. Aproveite
estes preciosos anos. Nao desperdice seu tempo.

O Guia do Estudante que vocé tem em maos, contém algumas normas da Instituicao.
Sdo normas democraticas, iguais para todos. Respeitar as normas estabelecidas é
respeitar-se e respeitar os companheiros. E espirito de cidadania.

“Educar para Transformar” — é o lema da Faculdade Santa Rita de Cassia — UNIFASC.
Além do saber, precisamos aprender conviver e viver com qualidade.

Como universitario vocé é responsavel por todos os seus atos. Sua liberdade é limitada
pelo direito do outro. Aja e pense como adulto.

A UNIFASC e o corpo docente desempenham um importante papel nesse contexto. Mas
cabe a vocé decidir que tipo de futuro deseja para si e para 0os seus. Faca sua opcao.
Decida-se pelo melhor e va em frente. Defina seu projeto de vida e aperfeicoe-o sempre.

A Faculdade é um privilegiado espaco de estudo e pesquisa, huma estimulante
convivéncia. Participe, faca sua parte.

Sejam bem-vindos! M&os a obra.

[tumbiara-GO,

A Direcao



| - RECOMENDACOES PRELIMINARES

Lembre-se: Uma vida universitaria, dedicada e responsavel garante uma vida melhor e
um futuro mais promissor. Adulto ndo é quem faz o que quer, mas quem sabe e faz o
que deve fazer.

Caro Estudante.

Para melhor aproveitamento e desempenho no seu curso, preste atencdo as
recomendacdes que a seguir apresentamos. Trata-se de um pequeno resumo das
normas que regem a Faculdade. Lembramos que a busca da Qualidade € uma atitude
essencial e permanente nesta instituicdo. Alunos, Professores e Funcionarios estardo
comprometidos com a QUALIDADE. Faca a sua parte. Defina seu projeto de vida.

1 — Seja Assiduo e Pontual.

1.1) Frequentes regularmente todas as aulas do curso. Chegue a Instituicdo alguns
minutos antes do inicio da aula e retire-se da sala apenas no final do horario. O horario
de inicio e término da aula precisa ser respeitado, tanto pelos alunos como pelos
professores. E um direito e um dever de cada um. Evite chegar atrasado ou sair
adiantado. (Lembre-se: inicio as 19:00h terminardo as 22:30 h).

1.2) Adote o principio de tolerancia zero no cumprimento do proprio dever. Aluno que
registra presenca pelo colega esta burlando a disciplina e ética.

1.3) Dar como presente o aluno ausente é burla. Cabe ao aluno ausente assumir a
responsabilidade de sua auséncia.

1.4) Em casos especiais e eventualmente, ndo mais que uma vez por semana, O
professor pode permitir atraso dos alunos, até (quinze) minutos, no maximo. Depois
desse horério, o aluno ndo poderd mais entrar na referida aula, a ndo perturbar os
demais alunos.

1.5) Aluno que sair durante a aula sem permissdo, ndo podera retornar e sera
considerado ausente. Frequéncia € dada apenas para quem participa da aula integral.

1.6) Cada disciplina possui uma carga horaria com conteldos programaticos que
contribuem e convergem para a formacdo de habilidades e competéncias do aluno. A
entrada apos o horério ou a saida antecipada do aluno podera prejudicar a formacgéo das
competéncias e habilidades e conseqlientemente o projeto do curso.

2. Faltas. A freqUéncia as aulas € obrigatoria, diz a LDB (lei de Diretrizes e Bases da
Educacao Nacional).

2.1) Se precisar faltar por motivo justo, controle suas faltas. Vocé precisa ter, no minimo,
75% de frequiéncia.

Lembre-se que atestado médico ou outra justificativa ndo abona faltas . A lei proibe
abono de faltas.

2.2) Regimes de Excecdao séo regidos por Lei. Leia: Guia do Estudante .



3. Fique Atento. Verifique suas notas e faltas no final de cada bimestre. Em caso de
duavida procure os esclarecimentos necessarios com o professor da disciplina. Lembre-se
que existe prazo para eventual correcdo de erros. Vocé é responsavel por este controle.

4. Dedique-se. Entregue sempre pontualmente suas avaliagdes/trabalhos, diretamente
ao professor para evitar extravio. Realize todas as avaliacdes nas datas marcadas. Evite
fazer provas de 22 chamada. Estude sempre. Desenvolva o habito de leitura (livros,
artigos, jornais e revistas). Dedique-se.Visite a Biblioteca.

5. Participe de todas as atividades escolares e para-escolares, Atividades
Complementares e Semana Académica. Procure ter o melhor aproveitamento possivel.
Tenha iniciativas positivas. Na “Era do Conhecimento” vivera melhor e ter4d mais sucesso
guem estiver melhor preparado.

6. PROJETOS - Procure saber e saber fazer.

6.1. Tenha um compromisso claro com a teoria sélida e com a pratica transformadora.

7. COOPERE. SEJA CONSCIENTE

7.1. Mantenha o telefone celular e aparelhos elétro-eletronico desligado/sil encioso
na sala de aula e demais espagcos académicos (Biblioteca, laboratérios, corredores,
coordenacao, secretaria, etc.) para ndo perturbar o trabalho escolar.

7.2 Nao fume em ambientes cobertos ou fechados.

7.3 Nao coma nem beba nunca em sala de aula, nem em laboratdrios, auditorios,
Biblioteca, corredores, nem porte garrafas ou latas de bebida ou lanche nesses espacos.
Para isso existe 0 espaco da cantina.

7.4 Mantenha limpeza . Jogue o lixo no LIXO. Nunca jogue papel ou quaisquer objetos
no chao.

7.5 Seja um cidad&o cordato, participativo, responsavel solidario e criativo.

8. Carteira de Estudante - este é seu documento essencial para freqlentar as
dependéncias da Faculdade. Apresente-a sempre ao funcionario que a solicitar.

9. Seguranca — Colabore sempre com a seguranca no ambiente universitario, para que
pessoas estranhas n&o perturbem o ambiente ou a circunvizinhanca.

10. Preste Atengdo — Preste atencdo aos avisos e comunicados nos quadros de avisos.
Quando Ihe disserem respeito, procure atendé-los positivamente.

Il — NORMAS ACADEMICAS E DMINISTRATIVAS

- Complemento ao Regimento —

Os alunos da UNIFASC, além do Regimento e outras normas complementares, devem
observar atentamente as Normas Académicas e Administrativas consolidadas neste
Guia, visando tirar o maximo proveito dos servigos da Institui¢cdo.
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1 - REQUERIMENTO

Qualquer solicitacdo do aluno para UNIFASC, relativo a ato académico, deve ser
requerido e protocolado na Secretaria, a fim de ser encaminhado ao departamento
competente, para a devida apreciacao. A resposta sera obtida na secretaria.

2 — RENOVACAO DE MATRICULA

2.1 REGIME

O regime de matricula adotado € semestral. A IES pode alterar a Grade Curricular
sempre que for necessario.

A matricula deve ser requisitada pelo interessado no prazo fixado no calendario escolar.

No final de cada semestre ou periodo letivo, a matricula consubstanciada no contrato
assinado entre o aluno e a IES, extingue-se, devendo ser firmado novo contrato de
matricula para o periodo subsequente, e quitadas eventuais obrigacbes financeiras
vencidas, no prazo estabelecido no calendario escolar, sob pena de perda da vaga
ocupada, o que implica abandono de curso e desvinculacao do aluno

A efetivacdo da matricula segundo o regimento da IES, implica na aceitacdo do Estatuto
do regimento e da legislacéo vigente.

2.2 ANULACAO DA MATRICULA

Em caso de inobservancia de exigéncias regimentais, Cabe a Diretoria proceder a
anulacdo ou cancelamento da matricula, sem prejuizo de outras medidas administrativas
ou judiciais. As normas e condi¢cdes de matricula sdo estabelecidas no Regimento e no
Contrato de Prestacao de Servigos Educacionais

3 — TRANCAMENTO DE MATRICULA

3.1 — O trancamento de matricula serd concedido em qualquer época do ano ao aluno
gue o requerer. Sera vedado o trancamento de matricula ao aluno que:

a) nao tiver cursado o 1° semestre, ou seja, 06(seis) meses;

b) se estiver respondendo a processo administrativo;

c) estiver em débito com a UNIFASC,;

d) tiver pendéncia na Biblioteca.

3.2 — O aluno gque solicitar trancamento de matricula devera pagar a mensalidade até o
més do pedido.

3.3 — O prazo para solicitar trancamento de matricula € até o dia 10 (dez) de cada més. A

partir deste, o aluno ficara sujeito ao pagamento da parcela do més subseqiiente a que
protocolou o pedido. O trancamento independe da freqiiéncia do aluno as aulas.
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3.4 — O aluno que trancar a matricula durante o semestre letivo, poder& retornar no
semestre seguinte, desde que tenha parecer favoravel da Diretoria.

3.5 — O abandono do curso ndo caracteriza a rescisdao do vinculo contratual que
permanece em vigor até o término do periodo pactuado e ndo exime o mesmo do
cumprimento de suas obrigacdes financeiras a qualquer tempo.

4 — TRANSFERENCIA

4.1. A Faculdade concedera transferéncia aos alunos regularmente matriculados nos
Seus cursos, para outros estabelecimentos congéneres, mediante simples requerimento
e pagamento de taxa de transferéncia e que tiver cursado 06 meses na Instituicao.

4.2 A Faculdade aceitara a transferéncia de estudantes, oriundos de outras Instituicbes
de Ensino Superior, para cursos correspondentes ou afins, na estrita conformidade com
as vagas existentes.

Para efeito da matricula, o aluno transferido devera apresentar:

Historico Escolar de 2° grau - 1 cOpia,;

Certificado de Concluséo de 2° grau - 1 copia;

Certiddo de Nascimento ou Casamento — 1 cépia;

Cédula de Identidade — 1 copia;

CPF/MF — 1 copia autenticada;

Titulo de eleitor e comprovante de votagdo - 1 copia;
Comprovante de Endereco — 1 cOpia

Comprovante de Regularidade com o Servi¢go Militar - 1 copia;
2 fotos 3x4;

Comprovante de Pagamento da primeira parcela;

4.3 Nao se aceita nem se concede transferéncia a alunos que estiverem em situagao
irregular académica, pendéncia judicial com a instituicdo de origem, e em desacordo com
as normas e legislagéo vigentes.

5 — APROVEITAMENTO DE ESTUDO

5.1 As matérias componentes do curriculo, e apenas estas, cursadas em qualquer Instituicdo de
Ensino Superior autorizado, credenciada pelo MEC, nas quais o aluno logrou aprovacao, podem,
a juizo da Coordenacdo do Curso mediante deferimento do docente responsavel pela disciplina,
ad referendum da Diretoria, serem reconhecidas como cursadas para efeito de cumprimento do
curriculo da UNIFASC.

5.2 Para o efeito de reconhecimento da disciplina, a carga horaria cursada na disciplina em
guestao, devera ser de pelo menos 80% da carga prevista na grade da UNIFASC.




6 — MUDANCAS DE CURSO (REOPCAO)

6.1. O aluno de um dos cursos da UNIFASC podera solicitar matricula em curso diverso do
iniciado, desde que haja vaga no novo curso pretendido, verificada apds a matricula dos demais
alunos regulares.

6.2 E da competéncia do Diretor mediante parecer prévio do Coordenador de Curso, ou de
Comisséo Especial, deferir ou ndo, os pedidos de reopcéo feitos pelos alunos.

6.3 Os alunos que desejarem mudar de curso deverao requeré-lo, na data da matricula.

6.4 Alunos que estiverem retornando a UNIFASC poderao requerer tais mudancas.

7 — TRANSFERENCIAS DE PERIODO OU DE TURMA

7.1. Sera permitida a transferéncia de um curso para outro da faculdade, o aluno que tenha
concluido pelo menos um semestre de um curso ou esteja em fase de conclusdo do primeiro
semestre, condicionada a existéncia de vaga, a época da efetivacdo da transferéncia e as
adaptac0Oes curriculares necessarias.

7.2 A solicitagdo da transferéncia indicada no item anterior deve ser solicitada no ultimo més de
cada semestre.

8 — CONTRATOS DE PRESTACAO DE
SERVICOS EDUCACIONAIS — (CPSE)

O contrato de Prestacao de Servicos Educacionais (CPSE) é o instrumento que rege as
relacdes econdmicas e outras entre o aluno e a Faculdade. No ato da Matricula, o aluno
assina o Requerimento e o contrato de Prestacdo de Servicos. Nao ha matricula sem
contrato (CPSE).

No ato de contratacdo poderdo ocorrer as seguintes circunstancias

. 12 hipoétese: Aluno Menor de 18 (dezoito) anos.

Nesse caso 0 pai, a mde ou o responsavel legal pelo aluno (tutor ou curador) devera
assinar o contrato como Contratante. Em hipétese alguma sera permitida a assinatura do
contrato por menor de 18 anos. No caso de 0s pais ou responsaveis ndo morarem em
l[tumbiara — GO e n&o puderem vir pessoalmente para assinatura do contrato, poderao
fazé-lo por meio de um representante legal munido de instrumento particular de
procuragcdo com firma reconhecida em cartério e poderes expressos para tal.

. 2" hip6tese: Maiores de 18 (dezoito) anos.

O aluno devera assinar o contrato na condicdo de Contratante. Caso o aluno ndo possa
comparecer pessoalmente para realizar sua matricula e assinar o contrato, poderé fazé-
lo por meio de um representante legal munido de instrumento particular de procuracéo
com firma reconhecida em cartdrio e poderes expressos para tal.

. Assinatura do Contrato — Observagdes Gerais:
Apenas as pessoas maiores de 18 (dezoito) anos poderao assinar o contrato.
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1)
2)
3)

4)

5)

6)

O tutor ou curador, responsavel pelo aluno, devera apresentar-se munidos de
documentos que comprovem sua idoneidade.

Todos os alunos deverdo, no ato da matricula, trazer um comprovante de endereco
(copia da conta de agua, luz, ou telefone).

Se o aluno for emancipado, nas formas definidas do Codigo Civil Brasileiro, podera
assinar o contrato de prestacao de servicos educacionais como contratante, mediante a
entrega de cépia da escritura de emancipacao.

N&o sendo realizada a matricula, no prazo determinado o ingressante sera considerado
desistente havendo assim, uma nova chamada para que a vaga seja ocupada por outro
selecionado considerando-se a ordem de aprovagao.

Para sua comodidade, ndo perca data e prazos.

Observe:

As datas de vencimentos das mensalidades serdo até o décimo dia do més.

Atrasos incorrem em multa mais mora, conforme CPSE;

O local de pagamento das mensalidades € na tesouraria da Faculdade ou em local
determinado pela IES; a falta do Boleto ou aviso de cobrangca ndo exime ou justifica ao
Contratante a auséncia de pagamento de qualquer parcela na data de seu vencimento.

A 22 via do Boleto de qualquer parcela podera ser requisitada, junto a Tesouraria
da UNIFASC, a partir do dia 30 do més anterior ao do seu vencimento, sendo cobrada
por essa o valor de R$ 3,00 (trés reais).

A suspenséo ou interrupcdo do pagamento sO ocorrera por expressa comunicacao
por escrito do contratante, com antecedéncia de 30 dias da rescisdo contratual e
devidamente protocolada junto a secretaria da Faculdade;

Aluno em atraso perde todos os eventuais beneficios concedidos, tais como,
qualquer tipo de desconto, bolsa, etc., conforme CPSE, devendo fazer o acerto pela
mensalidade plena.

Lembre-se: Assumir seus compromissos econdmicos também é uma questdo de
maturidade, educacéo e cidadania.

9 — HORARIO DOS PERIODOS

9.1 — Periodo Noturno: 19:00 as 22:30 h

Obs.: 1 — Os sabados serdo considerados dias letivos podendo haver programacao de
aulas, atividades complementares, orientacdo de estagio e TCC, pesquisa na biblioteca,
aulas de reforgo, atividades de Iniciagcdo Cientifica, etc.

2 — O horario estabelecido para cada periodo compreende: aulas regulares, aulas de
reforco e recuperacdo, aulas de dependéncia e adaptacao, cursos de extensdo, aulas
praticas, atividades complementares, orientagcdo de estdgio e TCC, elaboracdo de
projetos, iniciacao cientifica, pesquisa na biblioteca, etc.

3 — A UNIFASC abrird aos sabados, das 8 as 12 h para programas de atividades
especiais e estudo dos alunos, pesquisa na Biblioteca, atividades dirigidas em
Laboratorios, etc.
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10 — FREQUENCIA / AVALIACAO

A) FREQUENCIA

10.1 — E obrigatoria a freqiiéncia de alunos as aulas (Lei n. 9394, de 20/12/96, art. 43 —
LDB).

10.2 — Sera considerado reprovado o aluno que nao cumprir a freqiiéncia minima de
75% as aulas e demais atividades escolares de cada disciplina.

10.3 — Todo convocado matriculado em Orgdo de Formacdo de Reserva que seja
obrigado a faltar a suas atividades civis, por forca do exercicio ou manobras, tera suas
faltas abonadas nos termos da legislagdo. Nestes casos as auséncias deverao ser
justificadas pela autoridade militar.

(Paragrafo 4 do art. 60 da lei n. 4.375, de 17/08/64 — Lei do Servico Militar — com a
redacdo dada pelo Decreto-Lei n. 715, de 30/07/69; Parecer CFE n. 1.077, aprovado em
10/04/75).

10.4 Nao havera “abono de faltas” referentes a periodo de paralisacdo das aulas,
motivadas por alunos.

10.5 As faltas por motivo de saude ou gestacdo ndo serdo computadas para fim de
cumprimento de freqiéncia minima de 75%, nos termos da legislacdo vigente, desde que
0 interessado apresente previamente 0s comprovantes medicos e efetue estudos
domiciliares compensatorios, e se submeta a avaliagdo programada.

10.6 — O aluno nas condi¢des acima (10.5) que ndo efetuar com qualidade os exercicios
domiciliares compensatorios tera as faltas atribuidas regularmente.

B) AVALIACAO
10.7 — Os cursos semestrais constam de duas médias bimestrais.
10.8 — A Média Bimestral (MB) sera obtida da seguinte forma:

a) Bimestre em que houver apenas as Avaliacdes do Professor: Média das Avaliaces do
Professor (AP) = MB.

10.9 — Sera considerado aprovado o aluno que obtiver média semestral igual ou superior
a 7,0 (sete) por disciplina, e tenha frequéncia igual ou superior a 75% das aulas e
atividades desenvolvidas do ano letivo, ficando, neste caso, dispensado do exame final.

10.10 — Forma de Avaliacdo Semestral.
a) Curso Semestral: (MB1+MB2)/ 2 = (Média Semestral).

10.11 - Atendida a exigéncia de frequéncia minima de 75%, podera fazer Exame Final o
aluno que obtiver média semestral inferior a 7,0 (sete) e ndo inferior a 4,0 (quatro).

10.12 - Apbés o Exame Final, sera aprovado o aluno que tiver obtido nota de
aproveitamento final igual ou superior a 5,0 (cinco) correspondendo a média aritmética
entre a média de aproveitamento semestral e a nota de Exame Final.

a) Curso Semestral: (MS+EF)/2 = MF (Média Final).
10




10.13 — O aluno é considerado retido na matéria, numa das seguintes condicdes:

a) se tiver frequéncia inferior a 75%;
b) com média inferior a 4,0 (quatro) na MS;

c) nota inferior a 5,0 (cinco) apos Exame Final, na MF.

11 - PROBLEMAS DE SAUDE
(Decreto de Lei n. 1.044 de 21/10/69)

a) Os alunos com problemas de saude no minimo 20 e maximo 60 dias deveréo solicitar,
no Nucleo de Apoio ao Discente (NAD), ou os professores das disciplinas cursadas,
estudos orientados e exercicios domiciliares (cumprimento de suas atividades
escolares na propria residéncia), enquanto impedidos a fim de terem suas auséncias as
aulas compensadas .

b) A solicitagdo devera ser anexado copia do atestado médico, com devida tipificacdo da
doenca/impedimento, de acordo com o cédigo de diagndstico expresso na Classificacédo
Internacional de Doencas (CID).

A UNIFASC recusa solicitacdes fora de prazo, apds a convalescenca do aluno.
A auséncia programada deve ser comunicada com antecedéncia.
A auséncia inesperada deve ser comunicada de imediato através de pessoa

responsavel.

c) O aluno que ndo cumprir com qualidade e em tempo habil os exercicios
compensatorios domiciliares tera atribuidas as faltas regularmente.

11.2 — Aluna gestante
(Lei n. 6.202 de 17/4/75)

11.2.1 — A aluna gestante devera solicitar por intermédio do Nucleo de Apoio ao Discente
(NAD), estudos orientados e exercicios domiciliares (Decreto-Lei n. 1.044/69), anexando
a solicitacdo o atestado médico; se ndo o fizer, suas auséncias as aulas nao serao
compensadas, por falta de cumprimento de suas atividades escolares.

11.2.2 — Haverd compensacdo de auséncias apenas enquanto a aluna estiver impedida
de frequentar aula por recomendacédo médica.

11.3 — Normas Gerais
11.3.1 — O aluno que néo fizer os exercicios domiciliares compensatorios a contento e no
prazo estabelecido ndo tera compensadas as auséncias.

11.3.2 — A avaliacdo do desempenho do estudante beneficiado pela legislacdo de
excecao tera exigéncias idénticas aos demais alunos, em situacao normal.
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12 — FREQUENCIA

12.1 — A freqiiéncia as aulas e atividades praticas € obrigatéria para o aluno. E um direito
e um dever.

12.2 — O aluno deve ser assiduo e pontual.

12.3 — Lembramos que o aluno pode ser reprovado (perder o semestre) por faltas.

12.4 — O aluno com porcentagem de faltas superior a 25% das aulas, por disciplina esta
automaticamente retido, independentemente de seu desempenho na

avaliacao/aprendizagem.

12.5 — O aluno com menos de 80% de frequéncia, se beneficiado com bolsa de estudo,
perde o beneficio, no todo ou em parte.

12.6 — E assegurado, aos alunos legalmente amparados, o direito a tratamento
excepcional, de acordo com a legislacdo em vigor, as normas deste Regimento e outras
gue venham ser aprovadas pelo Conselho Superior Académico.

12.7 — Serdo tolerados atrasos eventuais de 15 minutos para o primeiro horario noturno
(07:00h) desde que justificados por transito entre trabalho e IES.

13 - FALTAS

13.1 — A freqiiéncia as aulas é obrigatéria . E um direito e um dever do aluno.

13.2 — Salvo o caso previsto em 10.3 deste Manual , a legislacdo em vigor ndo prevé
abono de faltas.

13.2.1 — Em hipoétese alguma atestados de trabalho abonam faltas, apenas as justificam.

13.3 — A lei somente admite compensacao de auséncia as aulas, nos termos do Decreto-
Lei N. 1044/69 e da Lei n. 6202/75.

13.4 — O aluno (a) que nao fizer as atividades compensatérias nos prazos estabelecidos,
ou ndo as fizer a contendo, néo terd a compensacao anotada.

14 — PROVAS / AVALIACAO

14.1 — Para cada bimestre séo distribuidos 10 pontos, dentre os quais 40% a 60% dos
pontos sao destinados a prova bimestral e o restante dos pontos séo distribuidos em
atividades aplicadas pelo professor.

14.2 — Haverda, uma prova por bimestre, marcada pelos Professores com a supervisdo do
Coordenador de Curso, no valor minimo de 4 pontos e no valor maximo de 6 pontos.

Devera haver mais de um instrumento de avaliacdo por bimestre, aplicado pelo
professor. A avaliacdo sera continua.
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14.3 — As disciplinas praticas, tais como Estagio e Atividades Complementares definidas
como tais pelos Colegiados de Curso e aprovadas pelos Conselhos de Faculdade, teréo
avaliacdo especifica. A avaliacdo sera feita no processo e desempenho da atividade
pratica.

14.3 — Sera considerado aprovado o aluno que obtiver nota igual ou superior a 6,0 (seis),
por disciplina, no final do semestre letivo, ou obtiver média minima de 5,0 (cinco) apds os
exames finais, combinando com frequéncia igual ou superior a 75%.

14.4 — Calculo de Avaliacdes: 1°B + 2°B/2=Média Semestral+Prova Final/2=Média Final.

14,5 - Comentario/Correcdo das Provas —  Aos professores € obrigatoria a
apresentacdo das provas em sala de aula, devidamente corrigidas até duas (02) aulas
apos a prova. Todas as questdes deverdo ser comentadas e analisadas pelo professor, a
fim de que os alunos possam dirimir todas as duvidas referentes a prova realizada, no
espirito de que a prova é um momento privilegiado de aprendizagem.

15 — PROVAS SUBSTITUTIVAS (22 CHAMADA)

Duas vezes por semestre, uma em cada bimestre, o aluno pode requerer prova
substitutiva em todas as disciplinas que ndo pdde comparecer na data da prova
bimestral.

8 1° A prova substitutiva deve ter nivel de dificuldade semelhante a prova regular.

§ 2° O aluno deveré requerer prova substitutiva até a data limite prevista no Calendario
Escolar (03 dias).

ApoOs esta data, perdera o direito de requeré-la.

8 3° O aluno devera justificar sua auséncia a prova até cinco dias apos a realizacao da
prova.

§ 4° As provas substitutivas serdo aplicadas pelos professores mediante apresentacao
de pagamento de uma taxa a tesouraria por disciplina solicitada.

Obs.: O pagamento de taxas para provas substitutivas visa inibir a pratica de néo
comparecimento em massa de alunos nas datas de avaliagdo bimestral previstas em
calendario, o que poderia comprometer o andamento do semestre letivo. Portanto, evite
provas substitutivas!

16 — PROVAS FINAIS

Os alunos que atingem meédia dos dois bimestres superior ou igual a 4,0 e inferior a 7,0
pontos, e frequiéncia superior a 75% tem o direito a prova final.

A prova final abrange o contetudo de todo semestre letivo e tem o valor de 10 pontos.
Sera aprovado o aluno que mediante prova final atingir nota superior ou igual a 5,0
pontos.

13




17 — PROVAS ESPECIAIS

17.1 — Podem requerer provas especiais:

a) o aluno assistido pelo regime de exercicios domiciliares (Decreto-Lei n° 1.044/69);

b) a aluna gestante (Lei n°® 6.202/75).;

¢) o aluno cujas provas regulares e as das disciplinas de que é dependente ou adaptante
coincidam em dia e hora.

d) o aluno impedido de realizar prova por motivos de falecimento de familiares.

18 — REVISAO DE PROVAS E NOTAS

18.1 — As provas, apos aplicadas, ficardo sob custédia do professor e a disposi¢cdo dos
alunos por 2 semanas. Toda e qualquer davida com relacdo ao conteddo ou a nota
devera ser dirimida entre professor e aluno.

18.2 — Ser& permitida revisdo do registro de notas desde que requerida dentro de 72
horas apds a divulgacdo dos resultados pela Secretaria.

18.3 — Requerimentos para revisao de provas ou notas fora dos prazos mencionados em
17.1 sera indeferidos.

19 — ESTAGIO SUPERVISIONADO, MONOGRAFIA,
(TCC) e Atividades Complementares (Obrigatoérios)

19.1 - A realizacdo do estagio supervisionado € obrigatéria. Trata-se de atividade
curricular obrigatdria para todos os cursos. Recomenda-se fazé-lo a partir do inicio da
segunda metade do curso.

19.2 — Os alunos que nao fizeram estagio, monografia ou atividades complementares
exigidos por lei, ndo estardo formados , devendo, portanto, efetuar matricula todos os
periodos letivos até encerrar as atividades curriculares do curso.

19.3 — Os alunos reprovados, no ultimo ano, pagaréo pelo estagio ou monografia.

Obs.:

1 — Estagio Supervisionado € atividade curricular obrigatoria, que visa ao aprendizado,
ao exercicio e as praticas profissionais do aluno. Sem a realizacdo do mesmo e a
respectiva entrega do relatorio e documentacéo, o aluno ndo estara apto a colar grau.

2 — O TCC é o caminho normal para trabalhos e projetos de iniciacao cientifica, como
monografia requerida ao final do curso.
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20 — COLACAO DE GRAU

20.1 — E ato oficial realizado em sess&o publica, em dia e horario previamente fixados,

sob a presidéncia do Diretor ou de seu delegado. A colacdo de grau caracteriza a
conclusao do curso, portanto todas as disciplinas, TCC e estagio deverdo ser concluidos

antes da colacéo de grau.

20.2 — A colagéo de grau realizada na UNIFASC, é totalmente vinculada a tradicional
“Festa de Formatura’, em carater facultativo, cuja organizacdo estd a cargo das

Comissfes de Formatura.

21 — BOLSAS DE ESTUDOS

21.1 — A UNIFASC esta credenciada para participar do (Programa de Crédito Educativo)

FIES, PROUNI (Programa Universidade para Todos) e OVG (Organizagdo das

Voluntarias de Goias).
Mais detalhes serao obtidos na Tesouraria.

22 — CURSOS MINISTRADOS

Cédigo Curso/Turno Duragao
001 ADMINISTRACAO / NOTURNO 8 SEMESTRES
007 PEDAGOGIA / NOTURNO 7 SEMESTRES
008 TECNOLOGICO EM RADIOLOGIA / NOTURNO / 6 SEMESTRES

DIURNO
010 DIREITO/ NOTURNO / DIURNO 10 SEMESTRES
011 ENFERMAGEM/ NOTURNO / DIURNO 10 SEMESTRES
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Il — NORMAS ACADEMICAS E DMINISTRATIVAS

PARA O DIA-A-DIA

A Instituicdo de Ensino Superior, Faculdade Santa Rita de Céssia e Instituto Superior de
Educacdo Santa Rita de Cassia — ISESC, tém como meta a formacdo de
cidadaos/profissionais conscientes, competentes, atuantes e responsaveis, capazes de
contribuir para a melhoria da qualidade de vida da comunidade. As normas que regem a
Instituicdo fazem parte desta proposta. Destaca-se o Regimento. Esta € a razdo das
normas aqui expostas, que, alias, ndo se propdem como um inventario acabado...

O desrespeito as Normas da IES tera puni¢do nos termos do Regimento.

Todo estudante precisa conhecer os horizontes e os limites de sua atuagéo, para garantir
a liberdade e a produtividade de cada um e se sentir seguro e motivado.

1 - CARTEIRA DE ESTUDANTE

1.1 — A UNIFASC fornece a todos os estudantes carteira de estudante para que 0s
alunos possam usufruir os beneficios previstos em lei: ingresso na UNIFASC, desconto
na entrada de espetaculos, etc.

1.2 — O aluno deve portar sempre a sua Carteira de Estudante por ser sua identidade
estudantil, e deve apresenta-la sempre que isto for solicitado.

2 - BARULHO

N&o é permitido fazer algazarras ou conversar em voz alta na &rea didatica e &reas de
atendimento da UNIFASC (salas de aula, laboratérios, Biblioteca, atendimento, corredores), nem
atender telefone celular, para nao perturbar quem esté trabalhando ou estudando.

3 — NORMAS DISCIPLINARES

O regime disciplinar visa assegurar a convivéncia harmonica entre todos os
membros da comunidade académica e garantir a disciplina e a ordem em todas as
atividades da Faculdade, baseiando-se no cumprimento dos seguintes preceitos gerais:

Na aplicacdo das sancdes disciplinares ao Corpo Discente s&o considerados o0s
seguintes elementos:

| - primariedade do infrator;
Il - dolo ou culpa;
[l - valor e utilidade dos bens atingidos;

IV - grau de autoridade ofendida.

As sanc0es previstas sao aplicaveis da seguinte forma:

| - adverténcia verbal ou escrita:
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a) - descortesia ao Diretor, ao Corpo Docente ou ainda aos funcionarios;

b) - Desobediéncia as autoridades administrativas; prejuizo material causado ao
patrimdnio, além da obrigacéo de substituir o objeto danificado ou de indeniza-lo.

Il - repreenséo:
a) - caso haja reincidéncia nas faltas previstas do item anterior;

b) - por ofensa moral ou opresséo a outro aluno;
c) - por ofensa moral a funcionario administrativo.

[l - suspensao, até oito dias:
a) - reincidéncia nas faltas a que se referem aos trés itens anteriores;
b) - por improbidade na execucéo de trabalhos escolares;

c) - ofensa moral ao Diretor, a qualquer membro do Corpo Docente, ou as
autoridades administrativas da UNIFASC.

IV - suspensao, de nove a trinta dias, por reincidéncia nas faltas constantes nos itens “b”
e “Cc” anteriores.

a) - por agressao ou ofensa moral grave ao Diretor, Autoridades Administrativas,
Funcionarios e membros do Corpo Docente da UNIFASC.
O registro da sancao aplicada a discentes é realizado em livro préprio, e ndo consta do
seu historico escolar.

Deve ser cancelado o registro das sancfes de adverténcia verbal, escrita e repreensao,
se, no prazo de um ano da aplicacdo, o discente ndo incorrer em reincidéncia.

23 — POLITICA DE ATENDIMENTO DA BIBLIOTECA

REGIMENTO E REGULAMENTO INTERNO
| - Da Finalidade

Art. 1° - A Biblioteca da Faculdade Santa Rita de Cassia é constituida por obras de
referéncia, livros e periddicos a servi¢co do corpo social da Faculdade.

Il — Do Pessoal

Art. 2° - A Biblioteca conta com um (a) Bibliotecario (a) Chefe que responde pela
organizacao dos servicos e coordena os trabalhos do pessoal da biblioteca.

[1l - Do Horario de Funcionamento

Art. 3° - A Biblioteca funciona em todos os dias letivos nos horarios:
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| — segunda a sexta-feira das 13:00 as 22:00 h;
Il — sdbados das 08:00 as 12:00 h.

Art. 4° - O acervo da Biblioteca é franqueado para pesquisa na sala de leitura a toda
comunidade da Faculdade e ao publico em geral.

Art. 5° - Todas as obras podem ser requisitadas para consulta, respeitando o limite de 2
(dois) volumes de cada vez, mediante apresentacdo de documento de identidade ou do
cartdo de empreéstimo.

Art. 6° - As obras consultadas devem ser devolvidas pelo préprio usuario, devendo o
funcionario dar baixa na requisicdo preenchida.

Art. 7° - A inscricdo para empréstimo de livros € franqueada exclusivamente aos alunos,
professores e funcionarios da Faculdade.

Art. 8° - A inscricdo é efetuada mediante a apresentacdo de prova de identidade e 1 foto
3x4. No ato da inscricdo o usuario assina uma ficha de compromisso e recebera o cartéo
pessoal e uma copia deste Regimento.

Art. 9° - A eventual perda do cartdo de empréstimo deve ser comunicada imediatamente.
A 22 via sera expedida no prazo de 20 dias, depois de verificada a inexisténcia de
materiais circulando sob responsabilidade do usuéario. A taxa correspondente é
estabelecida pela Diretoria Administrativa.

Art. 10. - O usuario deve comunicar a Biblioteca eventuais mudancas de endereco e
quaisquer alteragdes em sua vida escolar.

Art. 11. - Aos usuarios inscritos é facultada a retirada de até 02 (dois) volumes de cada
vez, desde que ndo sejam do mesmo assunto, pelo prazo de 07 (sete) dias corridos.

§ 1° - Nao havera renovagao consecutiva.

§ 2° - O prazo de empréstimo e o numero de volumes podem ser alterados pelos
funcionarios, levando-se em consideracao o periodo em que sao requisitados e o numero
de exemplares disponiveis.

Art. 12. Nao sdo emprestaveis:

a) Obras de referéncias, como enciclopédias, dicionarios, indices.

b) Obras que a Biblioteca possua um sé exemplar ou tenham sido colocadas em
reserva pelos professores;

c) Periddicos.

Paragrafo unico - O Bibliotecario pode, em carater exclusivamente excepcional,
autorizar o empréstimo das publicacbées mencionadas nos itens acima.

Art. 13. - E expressamente vedada a utilizagdo do cartdo de empréstimo a terceiros.

Art. 14. - Para facilitar o controle e baixa nas obras emprestadas, ndo é permitido que
outro usuario as retire imediatamente apos a devolugao.
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Paragrafo unico. - As Obras devolvidas:

| — das 13:00 as 17:00 h, s6 podem ser retiradas a partir das 19:00 h;

Il — das 15:00 as 17:00 h, s6 podem ser retiradas a partir das 19:00 h;

[Il — das 16:00 as 20:00 h, s6 podem ser retiradas a partir das 21:30 h;

IV — apds as 21:30 h, s6 podem ser retiradas no dia seguinte;

V — aos sabados, das 8:00 as 9:00 h, s6 podem ser retiradas a partir das 10:00 h.

Art. 16. - Qualquer obra pode ser solicitada, para fotocéopia, desde que, juntamente com a
requisicdo preenchida, o usuario anexe sua cédula de identidade (original) que Ihe sera
entregue apos a devolucéo dos itens retirados.

IV - Das Penalidades

Art. 17. — O (A) usuario (a) que, sem autorizacao, retirar livros ou revistas da Biblioteca
perderd o direito de utilizar a Biblioteca para qualquer fim.

Art. 18. - A n&do devolugao, no prazo determinado, da obra retirada conforme previsto no
Art. 19, implica multa, por hora de atraso, de acordo com a taxa vigente, e em suspensao
do direito de empréstimo, por prazo determinado pelo (a) Bibliotecario (a) chefe.

§ 1° - Ocorrendo atraso na devolucado, por 3 (trés) vezes sucessivas, 0 usuario
recebera na terceira vez, além da suspensao correspondente, mais 30 (trinta) dias.

§ 2° - Os dias de férias escolares sao considerados para contagem dos dias de
atraso na devolucao.

Art. 20. - Em caso de extravio ou danos nas obras emprestadas, o usuario devera
indenizar a Biblioteca mediante reposicdo da mesma obra.

8§ 1° - No caso da obra se achar esgotada, ser-lhe-a indicado outro titulo de
interesse e de igual valor;

§ 2° - Enquanto a Biblioteca ndo for indenizada, o usuario ficara suspenso de
empréstimo.

Art. 21. - O usuario que alterar a data de devolucao ou rubrica de funcionarios no cartdo
de empréstimo, terd suspenso o direito de retirada de livros por prazo determinado pelo
(a) Bibliotecario (a) chefe, sem prejuizo de medidas judiciais cabiveis.

Art. 22. - O (a) Bibliotecario (a) efetua, periodicamente, uma revisdo geral nos
empréstimos, enviando uma relagédo do usuario em débito aos setores responsaveis pela
liberacdo de provas, documentos diplomas, mensalidades e salarios.

Art. 23. - A liberacdo do empréstimo de livros é concebida pelo (a) Bibliotecario (a) chefe.

Imediatamente apds a quitagdo dos débitos de multa e suspenséo previstas nos art. 18 e
19.
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Art. 24. - As medidas administrativas previstas neste Regulamento, poderdo ser
acrescidas da aplicacéo de penalidades inseridas no Regimento da Faculdade.

Da Manutencéo da Ordem na Biblioteca

Art. 25. - Os usuarios deverdo observar, no recinto da Biblioteca, o seguinte
procedimento:

a) Respeitar os funcionarios, acatando suas instrugdes quanto as normas existentes;
b) Obedecer aos horarios de entrada e saida;
c) Manter siléncio nas salas de leitura;
d) Se necessario falar baixo;
e) Nao fumar ou alimentar-se no recinto.
Art. 26. - Os casos nao previstos neste Regulamento sao resolvidos pelo(a)

Bibliotecario(a) chefe, com a aplicagdo subsidiaria das normas instituidas pelo
Regimento Interno da FACULDADE SANTA RITA DE CASSIA .

24 — REGULAMENTO DO LABORATORIO DE INFORMATICA

NORMAS DO LABORATORIO DE INFORMATICA

Do Horario de Funcionamento do Laboratério

Dia Horério
Segunda a Sexta 13:00 as 22:00 h
Sabado 08:00 as 12:00 h

Do uso do Laboratério

Os recursos computacionais da Faculdade Santa Rita de Cassia destinam-se ao uso em
atividades de ensino, pesquisa e extensdo. Esses recursos necessitam autorizagcéo
especial para utilizacdo em qualquer outra finalidade e ndo devem ser extensivamente
utilizados para fins privativos.

Os recursos computacionais da Faculdade Santa Rita de Cassia devem ser empregados
de forma parcimoniosa, respeitando o espirito comunitario da Faculdade.

O Laboratério ndo se responsabiliza por arquivos de espécie alguma que forem salvos
ou armazenados no Hard Disk da maquina.

20




PARA USAR OS LABORATORIOS O ALUNO DEVE:

Obedecer aos horérios vagos, ou seja, que nao estiverem sendo usados para aulas dos
cursos da Instituicao.

Estar devidamente matriculado (a);
Desenvolver somente trabalhos relacionados com atividades do seu curso;
No caso de uso das impressoras o aluno tera que dispor de papel.

E EXPRESSAMENTE PROIBIDO:

* Adentrar com bebidas e/ou alimentos nos laboratorios;

* Instalar softwares (programas) nos computadores, mesmo que seja apenas para teste,
guando assim houver a necessidade chame um dos funcionarios do laboratdério.

* O uso do Laboratorio para fins de pirataria de software, CD-ROM etc.

Do Acesso a INTERNET:

N&o é permitido o uso do Laboratério por alunos que estiverem no horario de aula, ou
seja, o0 aluno ndo podera interromper sua aula para obter acesso a Internet a ndo ser que
tenha autorizacao por escrito do professor que estiver dando aula.

Cada aluno tera o direito de acesso a Internet para pesquisas académicas no maximo 1
(uma) hora consecutiva durante o decorrer do dia (salvo quando por motivos de forca
maior ndo for possivel acessar a Internet)

N&o sera permitido o uso da Internet para:

Bate-papos Chat.

Acesso indevido a computadores alheios;

Acesso demasiado a sites de Correio Eletrénico Gratuito de qualquer espécie.

Acesso a sites que contenham materiais improprios como sexo, pornografia, pedofilia,
etc.

Da Manutencéo dos Laboratdrios:

Desenvolve-se periodicamente uma rotina de manutengéo nos laboratorios envolvendo:
Verificacdo de conflito nos equipamentos;
Verificagéo e conflito nos Sistemas;
Verificacdo de conflito na rede;
Verificagdo de conflito nas instalagdes fisicas e logicas;
Presenca de virus;
Instalagdo indevida de softwares;
Esta Manutencéo é realizada pela equipe responsavel pelo laboratorio;
Ninguém deve tentar deliberadamente degradar o desempenho do sistema ou interferir
no trabalho de outros.

Das Penalidades:

O mau uso dos equipamentos e a desobediéncia a qualquer uma destas normas acima
mencionadas, implicam puni¢cdes e/ou suspensdes conforme determinacédo da
Coordenacéo do Laboratério e Direcdo Geral.
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25 - SECRETARIA

A Secretaria, 6rgéo de apoio da Diretoria compete:
| — inscrever os candidatos em processos seletivos e exames;
Il — proceder a matricula dos alunos;

lll — expedir declara¢des de curriculos escolares e elaborar os historicos para
registro de diplomas;

IV — expedir diplomas e certificados;
V — expedir titulos honorificos;

VI — organizar e manter atualizados arquivos e ficharios da Secretaria, por meio
fisico ou eletrénico;

VIl — manter o controle de frequiéncia dos corpos discente e docente;
VIII — divulgar as diversas atividades do setor escolar;
IX — executar outras atividades que lhe atribua o Diretor Executivo.

Horario de Funcionamento: De segunda a sexta-feira:das13:00as17:00 e 18:30as 22:30 h.
Sabados: 08:00 as 12:00
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DIRIGENTES

* DIRETORAS - Dra. Marta Furtado Freire — Especialista
Prof2 Marlene Arantes Pereira — Especialista

» DIRETORA ACADEMICA — Prof
COORDENADORES DE CURSOS

« ADMINISTRACAO - Claudio Francisco Rezende — Especialista

« PEDAGOGIA com Habilitacdo em Anos Iniciais e Educacédo Infantil — Marilza Borges
Arantes — Mestre

 RADIOLOGIA — Rafael Cardoso Louzino — Especialista

* DIREITO — Gabriel Gomes Canédo Vieria de Magalhdes — Especialista

* ENFERMAGEM - Soraya Mendonca de Freitas — Especialista

SECRETARIA ACADEMICA

 SECRETARIA GERAL - Sirlene Divina da Silva Lelis — Graduanda

* AUXILIARES DE SECRETARIA - Kelly Barbosa dos Santos — Graduada e Elaine
Gongalves Mamede Palmeira — Ensino Médio.

BIBLIOTECA
* BIBLIOTECARIA GERAL — Sineide Denice Mendonca - Graduada

* AUXILIAR DE BIBLIOTECA — Rosangela Maria Oliveira Rodrigues — Graduada e
Cairo de Melo Gomes

ASSESSOR JURIDICO

* ADVOGADO - Dr. Leonardo Martins Pereira

DEPARTAMENTO FINANCEIRO
« ADMINISTRADORA — Neide Silva Borges dos Santos - Graduada

» AUXILIAR — Aida Maria Goncalves de Araujo - Graduada

DEPARTAMENTO DE PESSOAL

RESPONSAVEL —
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